PETTYB/IMKA CEBEPHA MAKEZJOHUJA
COBPAHUE HA PENYBJ/IMKA CEBEPHA MAKEAOHWIA

Né bazé té nenit 64 paragrafi (5) t&€ Rregullores sé Kuvendit t& Republikés s& Magedonisé (“Gazeta
Zyrtare e Republikés s& Magedonisé” numér 91/2008, 119/2010 dhe 23/2013 dhe “Gazeta Zyrtare e
Republikés sé Magedonisé té Magedonisé sé Veriut" numér 152/2019), nenit 6 paragrafit (2) i Ligjit
pér vullnetarizém ("Gazeta Zyrtare e Republikés sé Magedonisé" numér 85/2007, 161/2008,
147/2015 dhe "Gazeta Zyrtare e Republikés sé& Magedonisé sé Veriut” numér 124/2019 dhe
103/2021) dhe nenit 17 — Instituti Parlamentar, nr. 01-5191/1 nga 23.12.2010, Sekretari i
Pérgjithshém i Kuvendit té Republikés sé Maqgedonisé sé Veriut miratoi:

PROGRAM

PER PUNE VULLNETARE NE KUVENDIN E REPUBLIKES SE MAQEDONISE SE
VERIUT NE NJESINE E VECANTE ORGANIZATIVE - INSTITUTI PARLAMENTAR PER VITIN
2023

I. HYRJE

Ky program pércakton kushtet e pérgjithshme, kualifikimet e vullnetaréve dhe procedurén
e pérzgjedhjes sé vullnetaréve, marréveshjen e vullnetarizmit, afatin kohor, orarin e punés dhe
kompensimin pér punén vullnetare, pjesémarrésit né program, ményrén e zbatimit té punés
vullnetare dhe té pérgjegjésive té pjesémarrésve né program.

Pérmes Programit pér vullnetarizém, Kuvendi i Republikés sé Magedonisé sé Veriut (né
tekstin e métejmé Kuvendi) ka pér géllim gé té kontribuojé né ményré aktive né pérmirésimin e
cilésisé sé jetés pérmes pérfshirjes aktive té té rinjve né jetén shoqgérore, si dhe né zhvillimin e
njé shogérie demokratike humane dhe té barabarté.

ll. KUALIFIKIMET E VULLNETAREVE DHE PROCEDURA E PERZGJEDHJES SE
VULLNETAREVE

Vullnetar né Kuvend mund té jeté personi fizik i cili ofron shérbime, aftési dhe njohuri né dobi té
Kuvendit né baza vullnetare dhe pa pérfitim financiar dhe pérfitim tjetér personal.

Vullnetarét duhet té jené shtetas té Republikés sé Magedonisé sé Veriut, t& kené mbaruar studimet
né fushén e shkencave shogérore ose humane dhe té kené aftési t& mira pér t&é shprehur me
shkrim dhe komunikim me gojé né gjuhén magedonase dhe angleze. Gjaté punésimit té
vullnetaréve, do té merret parasysh zbatimi i parimit té€ pérfagésimit té drejté dhe adekuat.
Pérzgjedhja e wvullnetaréve béhet né njé proceduré konkurruese dhe transparente reklamimi,
regjistrimi, pérzgjedhjeje administrative, intervistimi dhe testimi, t& organizuar nga Kuvendi.

Kuvendi nuk duhet ta vendosé vullnetarin né njé pozité té pabarabarté pér shkak té racés, ngjyrés
sé |ékurés, gjinisé, moshés, gjendjes shéndetésore, pérkatésisht paaftésisé, bindjeve fetare, politike
ose té tjera, origjinés nacionale ose sociale, statusit familjar, gjendjes pronésore, orientimit gjinor
ose pér shkak té rrethanave tjera personale.

Procedura pér pérzgjedhjen e vullnetaréve éshté né kohézgjatje totale prej 25 ditésh (duke
llogaritur nga dita e publikimit té thirrjes publike):

1. Sekretari i Pérgjithshém i Kuvendit, me propozimin e udhéhegésit té Institutit Parlamentar,
formon Komision pér pérzgjedhjen e vullnetaréve, té pérbéré nga punonjés té Institutit Parlamentar,
né Sektorin pér Mbéshtetien e Sekretarit té Pérgjithshém té Kuvendit dhe né Sektorin pér
Menaxhim me Resurse Njerézore, i cili kryen té gjitha aktivitetet pérgatitore, kryen pérzgjedhjen
administrative té kandidatéve dhe éshté pérgjegjés pér kryerjen e intervistave, testimeve dhe
krijimin e listés me gjashté kandidatét mé té suksesshém.

2. Kuvendi shpall thirrje publike pér angazhimin e gjashté vullnetaréve né Institutin
Parlamentar, e cila zgjat 10 dité. Thirrja shpallet né afat prej 30 ditéve nga miratimi i kétij programi.
Ajo do té publikohet né fagen e internetit.
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Kandidatét e interesuar dorézojné biografi té shkurtér, letér motivimi dhe vértetim nga fakulteti
amé pér studimet universitare té pérfunduara me sukses mesatar.

Kandidatét e interesuar i dorézojné dokumentet e nevojshme né formé elektronike, né
adresén elektronike té specifikuar né thirrje, ose me shkrim, me posté, né adresén e Kuvendit té
Republikés sé Magedonisé sé Veriut (me shénim: pér thirrje pér vullnetaré né Instituti Parlamentar).

3. Pas pérfundimit té afatit té regjistrimit, pérzgjedhja e kandidatéve pér vullnetarizém béhet né
afat prej 15 ditéve sipas radhés:

- Pranimi dhe shqyrtimi i aplikacioneve té pranuara;

- Pérzgjedhja administrative;

- Intervistimi dhe kontrolli/testimi i kandidatéve gé kaluan pérzgjedhjen administrative;
- Pérzgjedhja e gjashté kandidatéve mé té suksesshém.

Pérzgjedhja e kandidatéve mé té miré béhet né bazé té pikéve pér suksesin mesatar té arsimit
(maksimumi 10 piké), pikéve nga intervista (maksimumi 45 piké) dhe pikéve nga testimi i kryer
(maksimumi 45 piké).

Vendimi pér pérzgjedhjen e gjashté kandidatéve mé té suksesshém merret nga Sekretari i
Pérgjithshém i Kuvendit, sipas propozimit t&¢ Komisionit pér Pérzgjedhjen e Vullnetaréve dhe
publikohet né fagen e internetit t&¢ Kuvendit mé sé voni 15 dité pas pérfundimit té afatit pér paragqitje
té thirrjes.

lll. MARREVESHJA, KORNIZA KOHORE, ORARI | PUNES DHE KOMPENSIMI PER PUNE
VULLNETARE

Kandidatét e pérzgjedhur lidhin marréveshje vullnetare me Kuvendin né formé té shkruar, né pajtim
me Ligjin pér vullnetarizmin, i cili rregullon té drejtat dhe detyrimet e ndérsjella.

Kandidatét e pérzgjedhur punésohen pér puné vullnetare me kohézgjatje prej gjashté (6) muajsh.

Vullnetarét kané té drejtén e kompensimit t& shpenzimeve té ushgimit dhe té transportit deri dhe
nga vendi i vullnetarizmit mé sé shumti deri né 15% té pagés mesatare mujore né Republiké té
paguar pér vitin paraprak, si dhe kompensimin e shpenzimeve pér udhétime zyrtare dhe
shpenzimeve té trajnimit né té njéjtén maseé si edhe pér té punésuarit e Kuvendit.

IV. PJESEMARRESIT NE PROGRAMIN E PUNES VULLNETARE
Pjesémarrés né kété program jané:
- Gjashté (6) vullnetaré;

- Udhéhegési i Njésisé sé Vecanté Organizative - Instituti Parlamentar, udhéhegési i
Sektorit pér Analiza dhe Kérkime, udhéheqési i Sektorit pér Edukim, Komunikim dhe Biblioteké,
udhéheqési i Seksionit pér Analiza dhe Kérkime Juridike, udhéheqés i Seksionit pér Analiza dhe
Kérkime té Pérgjithshme, udhéheqgési i Seksionit pér Edukim dhe Komunikim, udhéhegési i
Seksionit té bibliotekés; dhe

- Mentori i programit, i eméruar nga radhét e punonjésve té Institutit Parlamentar, me
vendim té sekretarit té pérgjithshém, me propozim té udhé&heqésit té Institutit Parlamentar.

V. MENYRA E ZBATIMIT TE PUNES VULLNETARE

Programi pér puné vullnetare pérb&het nga dy pjesé: pjesa e pérgjithshme dhe e vecanté.
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5.1. Pjesa e pérgjithshme e Programit té Punés Vullnetare

Pjesa e pérgjithshme e programit u mundéson vullnetaréve té marrin informacion praktik dhe té
pérgjithshém pér punén e Kuvendit, si dhe pér ményrén e zhvillimit té punés vullnetare.

Pjesa e pérgjithshme e programit zbatohet gjaté javés sé paré té fillimit t& punés vullnetare, duke
zhvilluar trajnime hyrése.

Trajnimin hyrés e mban mentori i Programit t& Punés Vullnetare.
Pjesa e pérgjithshme e programit (trajnimi hyrés) ka kété pérmbajtje:
- pasqgyré e géllimeve dhe pérmbaijtjes sé programit pér puné vulinetare;

- njohja me punonjésit e Institutit Parlamentar, zyrat, ambientet e tjera té Institutit Parlamentar
dhe hapésirén e punés sé vullnetarit;

- njohja me Udhézimet pér vullnetarét!, té cilat pérfshijné informacione pér: hyrjen né
ndértesén e Kuvendit, orarin e punés dhe shénimet e orarit t& punés sé vullnetaréve, komunikimin
dhe ményrén e kryerjes sé detyrave té punés, ményrén e pérdorimit té pajisjeve té informacionit
dhe komunikimit dhe mjeteve té tjera té punés né Institutin Parlamentar, ményra e veprimit me
materialet né Kuvend, ményra e veshjes sé vullnetaréve dhe prezenca né seanca;

- prezantimi pér Kuvendin, me referencé té vecanté pér Institutin Parlamentar, rolin dhe
kompetencat e tij, organizimin e brendshém dhe fushéveprimin e punés sé secilés njési
organizative;

- prezantimi i pikave kryesore té Planit Strategjik 2021 - 2023 dhe Rregullores pér punén dhe
organizimin e Njésisé sé Vecanté Organizative - Instituti Parlamentar,

- prezantimi i pérshkrimit té detyrave té punés sé vullnetarit.
5. 2. Pjesé e vecanté e Programit té punés vullnetare

Pjesa e vecanté e Programit t& punés vullnetare éshté e lidhur ngushté me zbatimin e
kompetencave té Institutit Parlamentar dhe i pérfshin detyrat e punés sé vullnetaréve.

Pjesa e vecanté e Programit t& punés vullnetare ka kété pérmbaijtje:

- gjaté javés sé paré nga fillimi i punés vullnetare, vullnetarét njihen me rregulloret ligjore qé
kané té béjné me kompetencén dhe punén e Kuvendit, punén e njésive organizative né kuadér té
Shérbimit té Kuvendit, si dhe me punén e Institutit Parlamentar (Kushtetutén, Ligjin pér Kuvendin,
Rregulloren, Rregulloren pér organizimin e brendshém té Shérbimit t&¢ Kuvendit t& Republikés sé
Magedonisé sé& Veriut dhe Rregulloren pér sistematizimin e vendeve té punés né Shérbimin e
Kuvendit té Republikés s& Magedonisé sé Veriut, Rregullorja pér punén dhe organizimin e Njésisé
Sé vecanté organizative - Instituti Parlamentar, Rregullorja pér kryerjen e kompetencave té Institutit
Parlamentar dhe Rregullorja pér ményrén e trajtimit t& dokumenteve gé pérbéjné arkivin ligjvénés).

- Pas pérfundimit t& javés sé paré nga fillimi i punés vullnetare, vullnetarét njihen me
fushéveprimin e punés sé njésive organizative né pérbérje té Institutit Parlamentar, népérmijet
punés sé drejtpérdrejté né detyrat e ndara nga udhéhegésit e seksionit, udhé&hegésit e sektorit dhe
udhéheqgésit e Institutit Parlamentar, né koordinim me mentorin.

Secili prej vullnetaréve caktohet té kryejé detyra né njé nga katér seksionet e organizuara né kuadér
té Institutit Parlamentar.

Né fillim té ¢do muaji, mentori i cakton vullnetarét népér seksione.

1 Udhézimet pér vullnetarét jané pjesé pérbérése e kétij programi dhe jané dhéné né Shtojcén 1.
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Detyrat e punés sé vullnetaréve dallojné né varési té arsimimit, aftésive, iniciativés, si dhe ményrés

sé punés sé udhéhegésve té njésive organizative né té cilat jané sistemuar, por i pérfshijné kéto
detyra kryesore té punés:

- kryerje e detyrave mé té thjeshta gjaté pérgatities sé analizave dhe hulumtimeve pér
shfrytézuesit e shérbimeve (hulumtimi i burimeve té informatave dhe mbledhja e informatave,
rregullimi teknik i teksteve, sigurimi i pérkthimit né anglisht dhe/ose shqip té pjeséve nga analizat
dhe hulumtimet e pérgatitura);

- pérgjigje e pyetésoréve té dorézuar népérmijet rrjetit t&¢ ECPRD, IPU dhe kérkuesve tjeré;

- ndihmé gjaté organizimin, zbatimit dhe evoluim i aktiviteteve/trajnimeve edukative pér
deputeté, té punésuarit né Shérbimin e Kuvendit, asistenté né zyrat e komunikimit me gytetarét,
bashképunétorét e jashtém té grupeve parlamentare, si dhe pér publikun;

- ndihmé né organizimin dhe realizimin e vizitave népérmijet té cilave qytetarét informohen pér
punén dhe rolin e Kuvendit;

- ndihmé gjaté pérgatitjes sé materialeve informuese dhe promovuese, si dhe mbéshtetje né
zbatimin e aktiviteteve té tjera komunikuese té Institutit Parlamentar;

- ndihmé gjaté dhénies sé informatave, referencés dhe shérbime gjaté huazimit té
materialeve nga fondi bibliotekar i bibliotekés hulumtuese;

- ndihmé né krijimin, mbajtjien dhe mbrojtien e arkivit ligjvénés, si dhe gjaté dhénies dhe
mbaijtjes sé evidencés pér dhénien e materialit dokumentar nga arkivi ligjvénés;

- kryerja e mbéshtetjes administrative, teknike dhe logjistike pér nevojat e udhé&hegésit té
seksionit, udhéhegésve té sektoréve dhe udhéheqésit té Institutit Parlamentar (korrespondencé,
pérgatitia e prezantimeve, organizimi dhe pjesémarrja né mbledhje dhe pérgatitia e
procesverbaleve t&€ mbledhjeve, rregullimi teknik i teksteve, pérkthimi, dhe té ngjashme ); dhe

- mbéshtetje gjaté kryerjes sé detyrave té tjera gé jané né kompetencé té Institutit Parlamentar.?
5.3. Raporti mujor pér detyrat e kryera

Secili vullnetar i parashtron mentorit t&€ Programit pér puné vullnetare raport mujor pér
detyrat e kryera, né ditén e ardhshme té punés nga dita e fundit e punés e muaijit té cilit i referohet
raporti.

Para se t'i dorézohet mentorit té Programit pér vullnetar, raporti mujor pér detyrat e kryera duhet té
miratohet nga udhéheqgésit mbikéqyrés, té cilét mund té japin edhe komentet e tyre pér raportin.

Raporti mujor ka pér géllim ta pércjellé dhe ta vierésojé efikasitetin e vullnetaréve dhe té vlerésojé
nése udhéheqgésit mbikéqyrés té vullnetarit né ményré efikase e shfrytézojné kohén e tyre.

Raporti mujor pérmban elementét né vijim:
- numri i pérgjithshém i detyrave té parashtruara té punés;
- pérshkrimi i detyrave té parashtruara té punés;
- té dhéna pér udhéhegésin mbikéqgyrés gé ka parashtruar detyrén;
- evidentimi i datés sé detyrés sé dhéné dhe datés sé realizimit, dhe

2 Struktura organizative e Institutit Parlamentar pérfshin dy sektorg, né kuadér té té ciléve organizohen gjithsej 4 seksione:
Sektori pér Analiza dhe hulumtime té Pérgjithshme, né kuadér té té cilit organizohen Seksioni pér Analiza dhe Hulumtime
Juridike dhe Seksioni pér Analiza dhe Hulumtime té Pérgjithshme, si dhe si Sektori pér edukim, komunikimit dhe
bibliotekés, né kuadér té sé cilés funksionojné seksioni iedukimit dhe komunikimit dhe Seksioni i Bibliotekés..
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- numri i pérgjithshém i detyrave dhe aktiviteteve té realizuara.

Raporti mujor parashtrohet né formular, qé é&shté pjesé pérbérése e kétij programi dhe jepet né
Shtojcén 2. 3

5.4. Vlerésimi i vullnetarit

Mentori i Programit pér vullnetaré vieréson kryen vlerésim té punés pér vullnetarin, né bazé
té pércjellies sé punés sé vullnetarit, si dhe né bazé té raporteve mujore pér detyrat e kryera gé ja
dorézon vullnetari.

Vlerésimi kryhet né mes té zbatimit té Programit pér puné vullnetare, si dhe né pérfundim té zbatimit
té programit.

Vullnetari nga vlerésimet e kryera merr ekzemplar.

Vlerésimi né mes dhe né fund té zbatimit t& programit kryhet né formularé, té cilét jané pjesé
pérbérése e kétij programi dhe jepen né Shtojcén 3 dhe né shtojcén 4.

VI. TE DREJTAT DHE DETYRIMET E PJESEMARRESVE NE PROGRAMIN E PUNES
VULLNETARE

6.1 Pérgjegjésité e Kuvendit:
- té sigurojé kushte pér kryerjen e punés vullnetare né pajtim me ligjin dhe marréveshjen pér
puné vullnetare;

- té mbajé evidencé pér punén vullnetare pér té gjithé vullnetarét;

- t'i léshojé vullnetarit librezé vullnetare pér punén vullnetare dhe né té té shénojé té dhénat
e pércaktuara me Ligjin pér Vullnetarizmin;

- - té sigurojé materiale dhe mjete pér kryerjen e punés vullnetare;

- té siguroj konfidencialitetin e té dhénave dhe mbrojtjen e privatésisé.

6.2. Pérgjegjésité e vullnetaréve:

- Ti japé shérbimet né pajtim me ligjin, marréveshjen pér vullnetarizém dhe aktet e
pérgjithshme té Kuvendit me té cilat éshté njohur mé paré;

- - t& marré pjesé né trajnime me géllim té sigurohet kualiteti i dhénies sé shérbimit;

- té njoftojé Kuvendin pér pasojat e démshme pér té cilat ai ka dijeni, té cilat mund té lindin
pér Kuvendin dhe pér té ose pér personat e treté;
- té tregojé interes dhe motivim pér kryerjen e punés vullnetare;

- té kryejé té gjitha detyrat ose aktivitetet gé jané réné dakord me udhéheqésin mbikéqyrés,
me ndérgjegje dhe brenda afatit té caktuar;

- té njoftojé me kohé& udhéhegésin mbikégyrés nése nuk mund ta kryejé detyrén e punés
brenda afatit té caktuar, me arsyetim pér shkaget pér té cilat nuk mund té kryhet;

- té jeté i gatshém té diskutojé hapur problemet e punés dhe problemet e tjera gé ndikojné
né punén e tij;

3 Raporti miratohet nga udhéheqésit mbikéqyrés (udhéheqés i seksionit dhe udhéheqgés i sektorit) nga njésia organizative
né té cilén éshté caktuar vullnetari.
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- Té sillet né ményré té besueshme tek informacionet ta mara gjaté kryerjes sé detyrave té
punés;

- té njoftojé mentorin pér sémundjen ose shkaget tjera té& paaftésisé sé pérkohshme ose té
pérhershme pér té kryer puné vulinetare dhe

t'i pérmbahen udhézimeve pér vullnetarét gé jané né shtojcé té kétij Programi

6.3 Pérgjegjésité e udhéheqgésit mbikéqyrés:
- té tregojé interes dhe mirékuptim pér vullnetarin, té flasé, ta inkurajojé dhe mbéshtesé, t'i

japé késhilla dhe udhézime pér kryerjen e detyrave té caktuara;

- té jeté né dispozicion pér kohé té arsyeshme té dités sé punés pér vullnetarin, nése ka
nevojé pér ndihmé plotésuese dhe udhézime pér kryerjen e detyrave té caktuara; dhe

- ta ndjek punén e vullnetaréve
Udhéheqési mbikéqyrés nuk duhet té kryejé detyrat e punés sé vullnetarit.
6.4. Pérgjegjésité e Mentorit té Programit

- té tregojé interes dhe mirékuptim pér vullnetarin, ta inkurajojé dhe mbéshtesé até dhe té
jeté i disponueshém pér vullnetarin, nése vullnetari ndjen nevojén pér té;

- té kryejé evidentim pér rregullsiné dhe orarin e punés sé vullnetarit;

- ta ndjeké punén e vullnetarit;

- té zbatojé intervisté dalése me secilin prej vullnetaréve.

VIl. DISPOZITAT PERFUNDIMTARE

Ky program hyn né fuqi ditén e publikimit né fagen e internetit té Kuvendit.

Numri Sekretare e Pérgjithshme e
.20 e Kuvendit t&¢ Republikés sé Magedonisé sé Veriut

znj. Cvetanka Ivanova

Pérpunoi: Dejan Dimitrievski
Miratoi: Ardita Jashari-Bislimi

Me pélgim té: Zlatko Atanasov



